
Ausbildung bei der Samtgemeinde Aue 
 

Verwaltungsfachangestelle*r (m/w(d) 
Einsatzort: Samtgemeinde Aue 

Dauer: 3 Jahre 
Bewerbungsfrist: 30.09.2025 

 
 

 
Verwaltung? Ist spannender, als du denkst! 
 
Du willst wissen, wie eine Kommunalverwaltung funktioniert? 
Du willst nicht irgendwo arbeiten, sondern dort, wo du wirklich etwas für Menschen be-
wegen kannst? 
 
Dann bewirb dich jetzt für eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellte/n bei 
der Samtgemeinde Aue! 
 
Was dich bei uns erwartet: 
 
 Du arbeitest in verschiedenen Bereichen der Verwaltung – z. B. im Bürgerbüro, 

Ordnungsamt, Bauamt oder Personalwesen. 
 Du hast Kontakt mit Bürgerinnen und Bürgern – persönlich, telefonisch oder schrift-

lich. 
 Du lernst Gesetze kennen und wie man sie im Alltag anwendet. 
 Berufsschule & Verwaltungsseminare begleiten dich durch die Ausbildung. 
 Du bekommst einen sicheren Job mit Perspektive. 
 
Das solltest du mitbringen: 
 
 Einen Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur. 
 Interesse an Büroarbeit, Recht und Organisation. 
 Lust auf Teamarbeit und den Kontakt mit Menschen. 
 Sorgfalt, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein. 
 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 
 
Das bekommst du von uns: 
 

✅ Eine Ausbildungsvergütung nach Tarif (TVAöD) 

✅ 30 Tage Urlaub im Jahr 

✅ Weihnachtsgeld & vermögenswirksame Leistungen 

✅ Flexible Arbeitszeiten 

✅ Familiäres Team in einer modernen Verwaltung 

✅ HanseFit 

✅ Gute Chancen auf Übernahme 

 
So bewirbst du dich: 
 
Schick uns deine Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und den letzten beiden 
Zeugnissen möglichst als zusammenhängendes pdf-Dokument bis zum 30. September 
2025 an: 
 

📧 bewerbung@sg-aue.de 📮 oder per Post an: 

Samtgemeinde Aue, Personalabteilung, Langdoren 4, 29559 Wrestedt 
 
 
Noch Fragen? 
 
Dann melde dich gerne bei: 
 

mailto:bewerbung@sg-aue.de


Herrn Frank Burmester 

📞 05802 / 955 27 

📧 f.burmester@sg-aue.de 

 
oder 
Frau Andra Spors 

📞 05802 / 955 19 

📧 a.spors@sg-aue.de 

 
Weitere Hinweise: 
 
Bei gleicher Eignung werden Bewerbungen von Schwerbehinderten bevorzugt.  
 
Da die weitere Kommunikation anlässlich des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens 
möglichst ausschließlich elektronisch über E-Mail erfolgt, gib bitte eine E-Mail-Adresse 
an, unter der wir dich erreichen können. 
 
Um das Bewerbungsverfahren durchführen zu können, ist es notwendig, personenbe-
zogene Daten zu speichern. Durch Zusendung deiner Bewerbung erklärst du dich ein-
verstanden, dass deine Daten zu Bewerbungszwecken unter Beachtung der Daten-
schutzvorschriften elektronisch gespeichert und verarbeitet werden dürfen. 
 
Etwaige im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren entstehende Kosten kön-
nen leider nicht ersetzt werden. 
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